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S. 
No 

İlgili Birim/ 
Birimler 

Sorumlu 
Kişiler 

İyileştirme 
Kaynağı 

(KAP Eylem 
Planı, İç Kontrol 

Uyum Eylem 
Planı, Danışma 

Kurulu, Geri 
Bildirim vb.) 

İyileştirme Gerekçesi Tespit Tarihi İyileştirme Açıklaması İyileştirme Öncelik 
Düzeyi  

(Lütfen seçim yapınız) 

Planlanan 
Tarih 

Gerçekleşme 
Tarihi 

Varsa İyileştirme Adımları 

Ac
il 

Ö
nc

el
ik

li 

N
or

m
al

 

Dü
şü

k 

 
 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 

Fen 
Fakültesi 
Dekanlığı 

 
 
 
 
 

Fakülte 
Sekreteri 

Fulya 
COŞKUN 

 
 
 
 

31.12.2024 
tarihli ve 

2400079665 
sayılı Enerji 

Yönetim 
Birimi yazısı. 

 
 
Teknolojik gelişmeler, 
sistemsel değişiklikler ve 
enerji verimliliğinin 
sağlanması ihtiyacı gibi 
nedenlerle personel ve 
birim görev tanımlarında 
yer alan iş ve işlemlerin 
güncellenmesi gerekliliği. 

 
 
 
 
 
 

05.02.2025 

 
Personel adına düzenlenen 
kişisel görev tanımı 
formlarının güncellenmesi 
ve personele yeniden tebliğ 
edilmesi, 
Birimlere ait görev 
tanımlarının belirlenmesi ve 
formların hazırlanması. 
Birim görev tanımlarının 
kamuoyu ile paylaşılması. 

   
 
 
 
 
 

X 

  
 
 
 
 
 
05.05.2025 

 
 
 
 
 
 

01.07.2025 

* Fakülte Sekreteri ve diğer idari 
personelin görev tanım formları 
güncellenip imza ile personele 
tebliğ edildi. 
*İdari personele e-posta yolu ile 
birim görev tanımı formları 
iletildi. Personelden değişiklik 
yapılması gereken noktaların 
bildirilmesi istendi. 
*İdari birimlere ait birim görev 
tanımı formları hazırlanarak 
web sayfasında kamuoyu ile 
paylaşıldı. 

 
 
 
 
 

2 
 

 
 
 

 
Fen 

Fakültesi 
Dekanlığı 

 
 
 

Fakülte 
Sekreteri 

Fulya 
COŞKUN 

 
 
 

Strateji Gel. 
Daire 

Başkanlığı 
30.12.2024 

tarihli ve 
2400080573 
sayılı yazısı. 

 
İç Kontrol Komisyonu 
tarafından Enstitü 
düzeyinde tüm iş ve 
işlemler için süreç 
listelerinin hazırlanacak 
olması ve yapılacak çalışma 
öncesinde tüm birimlerin iş 
akış şemalarının 
güncellenmesi gerekliliği. 

 
 
 
 

05.02.2025 

 
Enstitümüzce kullanılan 
EBYS, ÖBS gibi sistemlerin 
değişimi ile iş süreçlerinde 
değişiklikler olması ve süreç 
yönetimine geçiş süreci 
nedeniyle; İç Kontrol 
Modülü üzerinde 
oluşturulan hizmet 
envanteri ve iş akış şemaları 
güncellenmiştir. 

   
 
 
 

X 

  
 
 
 

15.04.2025 

 
 
 
 

06.05.2025 

*İç Kontrol sisteminde yer alan 
iş akış şemaları güncellendi. 
*Fen Fakültesi web sayfasında 
bulunan hizmet envanteri 
güncellendi.  
*İş akış şemalarının envanter ve 
şema kodları liste haline 
getirilerek personel ile 
paylaşıldı. 
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3 

 

 
 

 
Fen 

Fakültesi 
Dekanlığı 

 
 

 
Fakülte 

Sekreteri, 
Dekanlık 

Birim 
Personeli 

 
 

05.02.2025 
tarihli İdari 
Birimlerin 

İşleyişi ve İç 
Kontrol 

Toplantısı 

 
Bölüm Başkanlıkları 
tarafından Dekanlığımıza 
iletilen konulara ilişkin 
alınan Fakülte Kurulu ve 
Fakülte Yönetim Kurulu 
kararlarının Bölüm 
Başkanlıklarına tebliğ 
edilmediğinin tespit edilmiş 
olması. 

 
 
 
 
 

05.02.2025 

 
Bölümlerden gelen ve kurul 
kararı gerektiren konulara 
ilişkin Fakülte Kurulu veya 
Fakülte Yönetim Kurulunda 
alınan kararların Bölümlere 
de bildirilmesi. Böylece 
bölümlerin iş süreçlerinde 
bilgi sahibi olmasının 
sağlanması. 

  
 
 
 
 
 X 

 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
06.02.2025 

 
 
 
 
 
06.02.2025 

 
*İş süreçlerinde yapılan bu 
değişiklik, Fakültemiz idari 
birim personeline bildirildi. 
* Hizmet Envanterinde bulunan 
iş akış şemaları söz konusu 
değişiklik uyarınca güncellendi. 

 
 

 
4 

 
 
 
Bölümler 

 
 

Bölüm 
Başkanları 

 
 

14.01.2025 
FEDEK Hazırlık 

Toplantısı 
 

  
Enstitümüzün 2024-2028 
Stratejik Planının, amaç ve 
hedeflerinin tüm birimlerce 
benimsenmesi gerekliliği. 

 
 
 
14.01.2025 

Fakültemiz Bölümlerinin 
misyon ve vizyon bilgilerinin 
Enstitümüz stratejik planı ile 
uyumlu hale getirilmesi ve 
kamuoyu ile paylaşılması. 

   
 
 

X 

  
 
- 

 
 
 

17.03.2025 

*Bölümlerin misyon ve 
vizyonları, Enstitü stratejik 
planına uygun bir biçimde 
güncellenerek Bölüm web 
sayfalarında yayımlandı. 

 
 

 
5 

 
 
 
Bölümler 

 
 

Bölüm 
Başkanları 

 
 

14.01.2025 
FEDEK Hazırlık 

Toplantısı 

Öğretim elemanı-öğrenci 
iletişiminin 
kolaylaştırılması, 
öğrencilerin öğretim 
elemanlarına ulaşabileceği 
saatler konusunda 
bilgilendirilmesi. 

 
 

 
14.01.2025 

 
Öğrencilerin ders 
programlarını ve öğretim 
elemanları ile 
görüşebileceği saatleri 
öğrenmesinin sağlanması. 

   
 
 

X 

  
 
 
- 

 
 
 

17.02.2025 

*Haftalık ders programları 
Bölüm binalarında bulunan 
panolara asıldı.  
*Bölüm öğretim elemanlarının 
kapılarına ofis saatlerini 
içerecek şekilde ders 
programları asıldı. 

 
 
 

6 

 
 
 

Fen 
Fakültesi 
Dekanlığı 

 
 

 
Fakülte 

Sekreteri 
Fulya 

COŞKUN 
 

 
 
 

İdari Personel 
Toplantısı 

16.01.2025 

 
 
Bölüm Başkanlıkları ile 
Dekanlık idari birimleri 
arasında yapılan 
yazışmalarda tespit edilen 
maddi hatalar nedeniyle iş 
süreçlerinin uzaması. 

 
 
 
 

16.01.2025 

 
İdari iş ve işlemlerde, 
yazışmalar ve kurul 
kararlarında hata payını 
düşürmek, standartlaşmayı 
sağlamak amacıyla 
personele bilgi ve doküman 
sağlanması. Bu doğrultuda 
bir kılavuz hazırlanması. 

   
 
 
 

X 

  
 
 
 
- 

 
 
 
 

29.09.2025 

*İdari Personel ile toplantı 
yapılarak yazışmalarda 
uyulması gereken kurallar 
anlatıldı. Standart e-posta ve 
yazı örnekleri paylaşıldı. 
* Fen Fakültesi Yazışma 
Şablonları Kitapçığı hazırlanarak 
Bölüm Başkanları ve idari 
personele sunum yapıldı. 
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7 

 
 
 

Fen 
Fakültesi 
Dekanlığı 

 
 
 

Fakülte 
Sekreteri 

Fulya 
COŞKUN 

 

 
 
 

İdari Personel 
Toplantısı 

31.01.2025 

EBYS üzerinde kişiye sevk 
edilen belgelerin daha 
sonra başka personel 
tarafından 
görüntülenememesi, 
Dekanlığa bağlı birimlerde 
görev dağılımları 
konusunda sorunların tespit 
edilmiş olması. 

 
 
 
 

31.01.2025 

 
İşlerin yürütülmesinde 
karşılaşılan sorunları 
çözmek, işleyiş düzeni 
oluşturmak. Birim görev 
dağılımında tespit edilen 
düzensizlikleri ortadan 
kaldırmak. 

   
 
 
 

X 

  
 
 
 
- 

 
 
 
 

05.02.2025 

*Dekanlık birimlerinde iki yeni 
şef görevlendirildi.  
*Tüm birimler en az bir şefliğe 
bağlandı.  
*Birimlerin görev dağılımı 
gözden geçirildi ve yeniden 
düzenlendi. 
*EBYS üzerinden belgeler kişiye 
değil birime sevk edilmeye 
başlandı. 

 
 
8 

 
 

Fen 
Fakültesi 
Dekanlığı 

 
Fakülte 

Sekreteri 
Fulya 

COŞKUN 

 
 

31.01.2025 
İdari Personel 

Toplantısı 

 
Kalite süreçlerinin birimler 
ve personel tarafından 
yeterince benimsenmemiş 
olması ve bilgi eksikliği. 
 

 
 
31.01.2025 

 
Kalite güvence standartları 
iş ve işlemlerin öneminin 
kavranması ve tek elden 
yürütülmesinin sağlanması. 

   
 

X 

   
 

26.02.2025 

 
*Dekanlık bünyesinde Kaliteye 
ilişkin iş ve işlemlerden sorumlu 
bir Dekan Yardımcısı ve bir idari 
personel görevlendirilmiştir. 

 
 
 
 
 

9 

 
 
 

Fen 
Fakültesi 
Dekanlığı, 
Bölümler 

 
Fakülte 

Sekreteri, 
Birim 

Şefleri, 
Birim Risk 
Yönetim 

Ekibi Üyeleri 

 
Strateji 

Geliştirme 
Daire 

Başkanlığının 
19.02.2025 

tarihli 
2500010304 
sayılı yazısı. 

 
Daha önce belirlenen ekip 
ve gruplarda; personel 
ataması, görevden ayrılma, 
birim ve görev değişikliği 
gibi gelişmeler nedeniyle 
ortaya çıkan güncelleme 
ihtiyacı. 

 
 
 
 
19.02.2025 

 
 
İç kontrol sistemi 
çalışmalarında 
görevlendirilecek olan Birim 
Çalışma Grubu ve Birim Risk 
Yönetim Ekiplerinin 
belirlenmesi/güncellenmesi 

   
 
 
 
X 

  
 
 

 
- 

 
 
 
 
08.04.2025 

*Birim Risk Koordinatörü, Birim 
Risk Yönetim Ekibi ve Birim 
Çalışma Grubu üyeleri 
belirlendi.  
*Ekip ve grup üyelerine ve 
Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığına resmi yazı ile 
bildirildi. 
*Üye olarak belirlenen 
personele tebliğ yapıldı. 

 
 
 
 

10 

 
 

Fen 
Fakültesi 
Dekanlığı 

ve 
Bölümler 

 
 

Bölümler, 
Erasmus 

Koordinatör
leri 

 
 

04.03.2025 
Eğitim 

Komitesi 
Toplantısı 

Erasmus değişim programı 
sürecinde düzenlenen 
akademik tanıma ve denklik 
formlarında çokça hata 
tespit edilmesi, belirli 
esasların olmaması 
nedeniyle uygulama 
birliğinin sağlanamaması. 

 
 
 
 

04.03.2025 

 
Erasmus değişim programı 
sürecinde alınan akademik 
tanıma ve denklik 
kararlarında uygulama 
birliğinin ve adaletin 
sağlanması. 

   
 
 
 

X 
 

  
 
 
 

05.03.2025 

 
 
 
 

05.03.2025 
 

* Fen Fakültesi Erasmus İşleyiş 
Esasları belirlendi. 
*İşleyiş Esasları Fakülte Kurulu 
tarafından görüşülüp 
kararlaştırıldı. 
*İşleyiş Esasları Dekanlık ve 
Bölüm web sitelerinde 
yayımlandı. 
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11 

 
Fen 

Fakültesi 
Dekanlığı 

ve 
Bölümler 

 
 

Bölüm 
Kurulları 

 
04.03.2025 

Eğitim 
Komitesi 

Toplantısı 

 
Ders saydırma işlemlerinde 
hatalar ve tutarsızlıkların 
tespit edilmesi, aynı 
durumlara farklı kararların 
alınabildiğinin görülmesi. 

 
 

04.03.2025 

 
Lisans öğrencilerinin; ana 
dal, yan dal ve çift ana dal 
programlarında ders 
saydırma süreçlerinde 
karşılaştığı belirsizlikleri 
gidermek. 

   
 

 
X 

 

  
 
 
05.03.2025 

 
 
 
14.05.2025 

*Eğitim Komitesi toplantısında; 
Bölümlerin Ders Saydırma Usul 
ve Esasları görüşüldü. 
*Usul ve Esaslar Fakülte 
Kurulunda karara bağlandı. 
*Bölüm Başkanlıkları web 
sayfalarında yayımlandı. 

 
 
 
 

12 

 
 
 

Fen 
Fakültesi 
Dekanlığı 

ve 
Bölümler 

 
 
 

Bölüm 
Kurulları, 
Öğretim 

Elemanları 

 
 
 
 

04.03.2025 
Eğitim 

Komitesi 
Toplantısı 

 
Gelişen teknoloji ile birlikte 
kullanım alanı büyüyen 
yapay zeka uygulamalarının 
öğrenciler tarafından ders 
ve sınavlarda kullanımının 
artması ve bu konuda bir 
tutum belirlenmesinin 
gerekliliği. 

 
 
 
 

04.03.2025 

 
Bölümlerimizin ve 
Fakültemizin, yapay zekanın 
eğitim öğretim ve araştırma 
süreçlerinde kullanımına 
ilişkin görüş ve 
politikalarının belirlenmesi, 
Bölümlerin belirlediği 
Kullanım Esaslarının 
öğrencilere duyurulması. 

   
 
 
 

X 

  
 
 

 
- 

 
 
 
 
14.05.2025 

 
 
*Bölüm Başkanlıklarınca 
Eğitimde Yapay Zekanın 
Kullanımı Esasları belirlendi. 
*Esaslar Fakülte Kurulunda 
karara bağlandı. 
*Esaslar Bölüm Başkanlıklarınca 
web sayfalarında yayımlandı. 

 
 

 
13 

 
 

Fen 
Fakültesi 
Dekanlığı 

ve 
Bölümler 

 
 

Dekan 
Yardımcısı 

Bölüm 
Başkanları 

 
 

05.03.2025 
Bölüm 

Başkanları 
Toplantısı 

Bölümlerde yapılan 
iyileştirmelerin 
raporlaştırılmasında güçlük 
çekilmesi, kalite 
süreçlerinin 
belgelendirilmesi için tek 
bir idari personelin yetersiz 
kalması. 

 
 
 
05.03.2025 

 
Dekanlık ve Bölümlerin 
kalite ekiplerinin 
belirlenmesi, akademik, 
idari personel ve 
öğrencilerden oluşan bu 
ekiplerin aktif çalışmasının 
sağlanması. 

   
 
 

X 

  
 
 

- 

 
 
 
27.03.2025 

 
*Birim Kalite Ekipleri üyeleri 
güncellendi.  
*Görevlendirilen üyelere tebliğ 
yapıldı. 
*Ekipler Dekanlığımız ve Bölüm 
web sayfalarında yayımlandı. 

 
 
 
 
 

14 

 
 

 
 

Fen 
Fakültesi 
Dekanlığı 

 
 

 
Fakülte 

Sekreteri, 
Birim İdari 
Personeli 

 
 
 
 

İç Kontrol 
Standartlarına 
Uyum Eylem 

Planı 

 
 
 
İYTE İç Kontrol 
Standartlarına Uyum Eylem 
Planı 2024-2025 – KOS 
2.7.1 kodlu Eylem  

 
 
 
 
05.02.2025 

 
Fakülte idari birimlerinin 
yıllık iş planlarının 
belirlenmesi, kamuoyu ile 
paylaşılması, dörder aylık 
periyotlarla iş planı izleme 
raporlarının düzenlenip 
birim amirlerine sunulması. 

   
 
 
 

X 

  
 
 
 

- 

 
 
 
 
11.07.2025 

*Fen Fakültesi İdari Birimlerinin 
2025 yılı birim iş planları 
belirlendi.  
*2025 yılı ilk dört ay için Birim 
İş Planı İzleme Raporları 
düzenlendi ve Fakülte 
Sekreterine sunuldu. 
*2025 yılı Fen Fakültesi Yıllık İş 
Planı web sayfasında 
yayımlandı. 
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15 

 
 
 
 
 

Fen  
Fakültesi  
Dekanlığı 

 
 
 
 

Fakülte 
Sekreteri, 
Birim İdari 
Personeli 

 
 
 
 

Kalite 
Koordinatörlü

ğü 
20.10.2025 

tarihli ve 
2500068753 

yazısı. 

 
 
 
Fakültemiz birimlerince 
yürütülen faaliyetlerin iş 
süreçlerinin tanımlanması 
ve yayımlanması ile 
paydaşları bilgilendirmek ve 
faaliyetlerin izlenebilirliğini 
artırmak amacı. 

 
 
 
 
 
 

20.10.2025 

 
 
 
Fakültemiz idari birimleri 
tarafından yürütülen 
faaliyetler, sunulan hizmet 
ürünler tek tabloda 
birleştirilerek Hizmet ve 
Ürün Envanteri Tablosunun 
hazırlanması ve 
yayımlanması. 

   
 
 
 
 
 

X 

  
 
 
 
 
 
15.12.2025 

 
 
 
 
 
 
22.12.2025 

 
*Bölümlere ve Dekanlık idari 
personeline tablo iletildi. 
Birimlerden kendi faaliyet 
alanına giren hizmet ve ürünleri 
tabloya işlemesi istendi. 
*Birimlerden gönderilen 
tablolar birleştirildi, Fen 
Fakültesi Hizmet ve Ürün 
Envanteri Tablosu oluşturuldu. 
Tablo Fakülte web sayfasında 
yayımlandı. 
 

 
 
 
 
 

16 

 
 
 
 

Fen  
Fakültesi  
Dekanlığı 

 
 
 

Fakülte 
Sekreteri, 
Birim İdari 
Personeli 

 
 
 

Kalite 
Koordinatörlü

ğü 
20.10.2025 

tarihli ve 
2500068753 

yazısı. 

 
 
 
Fakültemizce kalite güvence 
sistemi kapsamında 
yürütülen faaliyetleri 
kamuoyuna duyurmak ve 
izlenebilirliğini artırmak 
amacı. 

 
 
 
 
 
 

20.10.2025 

 
 
Fen Fakültesi web sayfasına 
KGS sekmesi eklenmesi ve 
kalite güvence sistemi 
kapsamında yapılan 
çalışmalara ilişkin 
dokümanların ilgili sekmede 
yayımlanması. 

   
 
 
 
 

X 

  
 
 
 
 
15.12.2025 

 
 
 
 
 
22.12.2025 

*Fen Fakültesi Web Sayfasına 
“Kalite(KGS)” başlığı ile bir 
sekme eklendi.  
*FEDEK Akreditasyonu, Hizmet 
Envanterleri, Hizmet ve Ürün 
Envanteri Tablosu, Faaliyet 
Raporları, Stratejik Plan, Birim 
İş Planları, Birim Uyum Eylem 
Planları vb. dokümanlar ilgili 
sekmeye eklendi. 

 
 
 
 
 

17 

 
 
 
 

Fen  
Fakültesi  
Dekanlığı 

 
 

 
İç kontrol ve 

Risk 
Koordinatörü 

 
İç Kontrol ve 
Risk Yönetim 

Ekibi 

 
 

Kamu İç 
Kontrol 

Yönetmeliği, 
SGDB’nın 

09.12.2025 
tarihli ve 

2500081671 
sayılı yazısı. 

 
Fakültemizin faaliyetlerine 
ilişkin mevcut durumun 
Kamu İç Kontrol 
Standartlarına uyumunu 
değerlendirmek ve uyumu 
sağlayacak veya 
güçlendirecek tedbirleri 
içeren planlar hazırlamak. 

 
 
 
 

09.12.2025 

 
Fakültemizin 2026-2027 
yıllarını kapsayan İç Kontrol 
Standartlarına Uyum Birim 
Eylem Planının hazırlanması 
ve kamuoyuna 
duyurulması. Belirtilen 
tarihler aralığında planda 
öngörülen eylemlerin 
izlenmesi. 

   
 
 
 
 
 

X 

  
 
 
 
 
15.01.2026 

 
 
 
 
 
29.12.2025 

*İç Kontrol ve Risk 
Koordinatörü ile İç Kontrol ve 
Risk Yönetim Ekibi belirlenerek 
SGDB’na bildirildi.  
* İç Kontrol ve Risk 
Koordinatörü ile Yönetim 
Ekibinin çalışmaları sonucunda 
hazırlanan Fen Fakültesi İç 
Kontrol Standartlarına Uyum 
Birim Eylem Planı (2026-2027) 
birim web sayfasında 
yayımlandı. 
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Fen 
Fakültesi 
Dekanlığı 

 
 
 
 
 

Dekan 
Prof. Dr. 

Bünyamin 
AKGÜL 

 
 
 
 

İYTE KAP 2025 
Yılı Eylem 
Planı E.1.13 
Öğrenci 
Geribildirimle
rini sağlamak 
amacıyla 

 
 
 
 
 
Yönetimde öğrenci 
katılımını artırmak. 
Öğrencilerden daha fazla 
geribildirim almayı 
sağlamak. 

 
 
 
 
 
 

16.10.2025 

 
 
 
Devam eden Dekan Öğrenci 
Danışmanı uygulamasının 
yanı sıra 2025 yılında her 
bölümden bir temsilci 
seçilerek dekan öğrenci 
danışmanlarının sayısı 
artırıldı. 

   
 
 
 
 
 

X 

  
 
 
 

 
 

24.10.2025 

 
 
 
 
 
 
21.11.2025 

* Dekan Öğrenci Danışmanı 
seçimi yapılacağı hususu 
öğrencilere e-posta yolu ile 
duyuruldu. 
* Bölüm Başkanlıkları ve 
Dekanlık Makamına başvuruda 
bulunan öğrenciler arasından 
bir Dekan Öğrenci Danışmanı ve 
her bölüm için birer bölüm 
temsilcisi öğrenci seçildi. 
* Seçilen öğrencilerin isimleri, 
resmi yazı ile tüm öğrencilere 
duyurulmak üzere Bölüm 
Başkanlıklarına iletildi. 

 


